ZUPANIJSKA LUCKA UPRAVA ZADAR

Liburnska obala 6, 23 000 Zadar, tel: 023/250-563, 023/250-565, fax: 023/250-564
www.cpa-zadar.hr, info@cpa-zadar.hr

KLASA: 003-05/23-01/51
URBROJ: 2198-01-87/4-23-1
Zadar, 21. prosinca 2023. godine

Na temelju ¢lanka 15. Statuta Zupanijske lu¢ke uprave Zadar, Upravno vijeée Zupanijske luéke uprave
Zadar na svojoj 176. sjednici odrzanoj dana 21.12.2023. godine donosi:

PRAVILNIK
o koristenju sluzbenog automobila

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom propisuje koridtenje sluzbenog automobila te prava i obveze djelatnika Zupanijske
lu¢ke uprave Zadar u vezi s koriStenjem te imovine u funkciji obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog
djelokruga rada ove ustanove.

Clanak 2.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
Zenske osobe.

Clanak 3.
Vozilima za sluzbene potrebe u smislu ovog Pravilnika smatraju se vozila u vlasni$tvu Zupanijske lucke
uprave Zadar, pri Cemu se ovim aktom, uz uvjete predvidene istim, iznimno propisuje i moguénost
koristenja privatnog osobnog automobila u sluzbene svrhe.

Clanak 4.

Sluzbeni automobil koriste djelatnici Zupanijske lu¢ke uprave Zadar za sluzbene potrebe po odobrenju
ravnatelja odnosno sluzbene osobe koju on ovlasti.

Pravo na koristenje sluzbenog automobila 24 sata dnevno ima ravnatel;.

Koritenje sluzbenog automobila iz stavka 2. ovog ¢lanka, smatra se koristenjem u sluzbene svrhe.

Clanak 5.

Osobe iz ¢lanka 4. ovog Pravilnika moraju imati vazeéu vozacku dozvolu te se pridrzavati ostalih odredbi
pozitivnih propisa.
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Clanak 6.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka koji
pripadaju u djelokrug rada Zupanijske lu¢ke uprave Zadar, a osobito:

- poslovni zadaci izvan sjedista rada,

- sudjelovanje na sastancima, seminarima, teCajevima, edukacijama,

- prijevoz potreban za rad,

- obavljanje i drugih poslova po ovlastenju ravnatelja odnosno sluzbene osobe koju on ovlasti

- sluzbena putovanja.

U sluc€aju ako se sluzbeni automobil koristi za odlazak u inozemstvo, koristenje odobrava ravnatel.

Clanak 7.

Za vrijeme koriStenja sluzbenog automobila korisnici su duzni voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i
prijedenim kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili putnog radnog lista.

Putni nalog ili putni radni list moraju obavezno sadrzavati:
- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi automobil,
- lokacija na koju osoba putuje,
- svrha putovanja,
- datum i vrijeme kretanja na put i po€etna kilometraza,
- datum i vrijeme povratka s putovanja i zavr$na kilometraza,
- podatke o osteCenjima i nedostacima na automobilu i
- potpis ovlastene osobe i pecat.

Po zavrSetku putovanja ovlastenik je duzan popuniti putni nalog ili putni radni list.

Clanak 8.

Administrativno-tehnicke poslove, odnosno evidenciju i kontrolu koristenja sluzbenog automobila vode
nadlezni djelatnici Zupanijske lu¢ke uprave Zadar.

Poslovima iz stavka 1. ovog €lanka smatraju se:
- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi sluzbenog automobila i utroSku goriva,
- vodenje brige o tehnickom pregledu automobila, redovnom servisiranju i popravcima, odnosno
odrzavanju njegove ispravnosti.

Korisnici sluzbenog automobila duzni su u slu¢aju prometne nezgode ili oStecenja automobila kao i u
slu¢ajevima kvara automobila odmah obavijestiti nadlezne djelatnike Zupanijske luCke uprave Zadar.

Ukoliko je Steta nastala skrivljenim ponaSanjem korisnika pa osiguravatelj sluzbenog automobila otkloni
mogucnost isplate naknade za nastalu Stetu na automobilu, ravnatelj mozZe s korisnikom zakljugiti
sporazum kojim ¢e se utvrditi nacin, iznos i rok u kojem je korisnik obvezan isplatiti naknadu Stete
nastalu na sluzbenom automobilu.

Upisan kod Trgovackog suda u Zadru pod brojem Tt-07/463-3, MBS: 060144049, OIB:58398165411
OTP banka d.d. Zadar IBAN: HR3824070001100076369, HPB d.d. Zagreb, IBAN: HR1523900011100854444


http://www.cpa-zadar.hr/
mailto:info@cpa-zadar.hr

ZUPANIJSKA LUCKA UPRAVA ZADAR

Liburnska obala 6, 23 000 Zadar, tel: 023/250-563, 023/250-565, fax: 023/250-564
www.cpa-zadar.hr, inffo@cpa-zadar.hr

Ukoliko dode do otudenja vozila, otudenja dijelova vozila, gubitak klju¢eva vozila, prometne knjizice i/ili
registarskih oznaka, korisnik vozila je duzan to odmah prijaviti nadleznoj policijskoj postaji te o dogadaju
obavijestiti nadlezne djelatnike Zupanijske lu¢ke uprave Zadar.

NovCane kazne izre¢ene od strane nadleznih tijela zbog skrivljenog ponasanja u prometu sluzbenim
automobilom snosi sam korisnik.

Clanak 9.

Ukoliko je tijekom koristenja sluzbenog automobila potrebno toéiti gorivo, svaki je korisnik duzan utoéiti
gorivo.

Tocenje goriva ostvaruje se preko odabrane kartice prodavatelja goriva, odnosno ukoliko to nije mogucée,
korisnik ¢e utoceno gorivo platiti karticom, gotovinski ili drugim sredstvima plac¢anja.

Svaki korisnik sluzbenog automobila je ovlasten svojim potpisom potvrditi raéun za utoeno gorivo.

Korisnik je obvezan koli¢inu uto€enog goriva upisati u putni nalog ili putni radni list za vozilo na relaciji
kada je gorivo utoceno.

Ukoliko je korisnik to€io gorivo u sluzbeni automobil koje je platio vlastitim sredstvima, ostvaruje pravo
na refundaciju tro8kova uz predocenje raéuna raéunovodstvu.
Clanak 10.

Ne pridrzavanje odredbi ovog Pravilnika &ini povredu radne obveze.

Clanak 11.

~ Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja, a objaviti ée se na sluzbenim stranicama Zupanijske
luéke uprave Zadar.
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Zupanifék‘é lu¢ke uprave Zadar
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